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Matrícula y confirmación de cupo 2024  
Alumnos/as antiguos/as 

(del 13 de noviembre al 29 de noviembre) 

 

Estimadas familias, padres - madres y apoderadas/os de nuestro Colegio.  

Junto con saludar comunicamos aspectos significativos para realizar el Proceso de 

Matrícula 2024:  

  

1. ¿CÓMO MATRICULAR?  
 

 Proceso Digital (Actualización de datos) 
 

- Actualización de datos  

o Ficha de matrícula: En la semana del lunes 23 al viernes 27 de 
octubre debe ingresar a link de plataforma digital para actualizar / 
completar FICHA DE MATRÍCULA 

o Los datos se actualizan ingresando en Plataforma Napsis – Portal 
Comunidad (con sus claves Napsis). Se enviará previamente 
proceso de ingreso a Plataforma.  

- Documentos requeridos 

o Del lunes 23 al viernes 27 de octubre revisión de documentos en 
Plataforma Napsis.  
 

 Proceso presencial  
o El trámite de la matrícula debe ser realizado por el APODERADO 

FINANCIERO (Padre o Madre). 
o Sugerimos traer su propio lápiz pasta azul.  
o El proceso se realizará en patio de la pileta, junto a oficina de 

administración. 
o El ingreso de apoderados será por Av. Recoleta N.º 797.  
o Concurrir sin acompañantes.  
o Si tiene varios hijos/as en el Colegio, podrá realizar la matrícula el 

mismo día del hijo menor. 



 

La matrícula necesariamente requiere de un proceso presencial. Se desarrollará 
de acuerdo a las siguientes fechas. 

- Calendario  

De acuerdo al siguiente calendario, que, para el cuidado y organización de toda la 
comunidad, pedimos sea respetado obligatoriamente: 

Alumnos que 
se 
matriculan a: 

Hora: 8:00 a 14:00 
hrs. 
Día: 

Alumnos que 
se matriculan 
a: 

Hora: 8:00 a 14:00 
hrs. 
Día: 

Kínder Lunes  /13 nov. 7° básico Miércoles /22 nov. 

1° básico Martes /14 nov. 8° básico Jueves /23 nov. 

2° básico Miércoles /15 nov. 1° Medio Viernes /24 nov. 

3° básico Jueves /16 nov. 2° medio Lunes /27 nov. 

4° básico Viernes /17 nov. 3° medio Martes / 28 nov. 

5° básico Lunes /20 nov. 4° medio Miércoles / 29 nov. 

6° básico Martes /21 nov.   
 

o Proceso presencial de la matrícula. Pasos a seguir. 

 

1. Valor Matrícula: La matrícula para el año 2024 será de: $448.000.-; si usted 
matricula en las fechas establecidas por el colegio, de acuerdo a la tabla 
presentada anteriormente, la matrícula quedará en $368.000.-.  
 

 Valor General  En fechas establecidas 

Valor matrícula  $448.000.-  $368.000.-  
(descuento $ 80.000.-) 

 
Matricular en fecha distinta a la establecida (del 13 al 29 de noviembre), significa 
asumir el valor general de la matrícula. 

 
2. Pago valor de la matrícula: Con el objeto de acortar los tiempos del trámite 

rogamos hacer previamente la transferencia del valor de la matrícula. 
a. Transferencia bancaria, Banco Santander, cuenta corriente N.º 7541079-4 a 

nombre del Colegio Academia de Humanidades, RUT 81.819.700-4, mail: 
pagos@academiahumanidades.cl, mencionando nombre del alumno y 
curso 2024 en que se matricula. 

b. Web Pay, Ingreso página del colegio (www.academiahumanidades.cl)  
Link Pago en Línea por concepto (Otros Pagos) 

c. Depósito Bancario, Banco Santander N.º 7541079-4 a nombre del Colegio 
Academia de Humanidades mail: pagos@academiahumanidades.cl, 
mencionando nombre del alumno y curso 2024 en que se matricula.     
 

3. Comprobante de pago: Traer y presentar el comprobante del pago o 

http://www.academiahumanidades.cl/


transferencia. 
4. Contrato Prestación Servicios: Firmar el contrato de prestación de 

servicios educacionales. Puede revisar en Plataforma, será entregado en el 
colegio al momento de matricular. 

5. Carnet de Identidad: Fotocopia del carnet de identidad del apoderado financiero 
(será fotocopiado en el colegio al momento de matricular). El carnet debe estar 
vigente. 

6. Mandato Especial: Firmar y colocar la huella dactilar del apoderado financiero 
en un mandato Especial para el año escolar 2024, el cual reemplaza trámite 
presencial en Notaria. Puede revisar en Plataforma, será entregado en el colegio 
al momento de matricular. Si el carnet se encuentra vencido, el trámite del 
mandato deberá hacerse obligatoriamente ante Notario. 

7. CENPAD: En el Colegio existe el Centro de Padres Oficial; podrá ese mismo día 
pagar su cuota de asociación al CENPAD en el stand habilitado para ello. Los 
valores de asociación a Cenpad serán $35.000.- para las nuevas familias que 
se incorporan a nuestro Colegio y de $30.000.- para familias que renuevan 
colegiatura. Estos valores se cancelan solo una vez al año y la cuota es por 
familia (no por estudiante matriculado). Los datos de transferencia son Banco 
BCI, Cta. Cte. N°29544815, RUT: 71.112.300-8, Centro de Padres Academia de 
Humanidades, e-mail: pagos@cenpadacademia.cl; también, puede pagar con 
tarjeta bancaria el día que le corresponda la matrícula.  

 

o Condiciones para matricular  

 

1. Apoderado financiero: El trámite debe ser realizado por el apoderado 
financiero del estudiante. 

2. Colegiaturas pendientes de pago: En caso de tener colegiaturas pendientes 
2023 y/o anteriores, debe acérquese entre el 23 de octubre y el 10 de noviembre 
a Administración, en horario de 08:00 a 14:00 horas para regularizar su situación. 
De lo contrario no podrá realizar el proceso de matrícula. 

3. Pasos establecidos: Seguir los pasos indicados en el proceso de matrícula 
establecido. 

 

o Valor colegiatura 2024 

 

 Pre kínder y Kínder: $2.268.0000.- (pago mensual de 9 cuotas de $ 
252.000.-, de marzo a noviembre). 

 1º Básico a 4° Medio: $ 2.835.000.- (pago mensual de 9 cuotas de $ 
315.000.-, de marzo a noviembre). 

 Vencimiento mensualidades: Las mensualidades vencen el día 5 de cada 
mes desde el mes de marzo 2024.  

 Pago al contado de la colegiatura anual:  
o Con transferencia electrónica, tarjeta de débito o crédito en 3 cuotas 

precio contado. 



o Pago en las fechas de matrícula (13 al 29 de noviembre): descuento 
de un 4% en el monto total. 

o Pago desde el 30 de noviembre hasta el 1 de marzo del 2024: 
descuento de un 3% en el monto total.  

 
 

o Otras consideraciones:  

1. Quienes necesiten realizar alguna consulta respecto al proceso de matrícula, por 
favor escribir al correo: matriculas2024@academiahumanidades.cl. 

2. En el caso de alumnos matriculados 2024 que incurran en segunda repitencia 
en un mismo ciclo (Básica o Media), pierden el derecho a matrícula; se les hará 
devolución del monto cancelado por ella. 

3. No matricular en las fechas y condiciones establecidas en este proceso, puede 
significar perder el derecho a matrícula. El colegio se reserva el derecho de 
matricular a los postulantes en lista de espera. 

4. Se entenderá por alumno matriculado aquel que haya cancelado el valor de 
matrícula y su apoderado financiero haya firmado la documentación respectiva, 
es decir contrato de prestación de servicios y mandato. 
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