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PROCESO PRE-MATRICULA 2024
PORTAL APODERADOS

A continuacidn, se presenta un instructivo para acceder a la seccidon Pre-matricula del portal Napsis,
con el fin de agilizar el proceso de matriculas afio 2024.

1. Acceder a Napsis desde pagina del colegio www.academiahumanidades.cl

2. Hacer click en el icono “INFORMACION ACADEMICA”

3. Luego en la seccidn “Acceso Portales Napsis” click Acceso Portales Napsis

4. Enla siguiente ventana, ingresar correo electrénico del apoderado y contrasefia de portal
Napsis.

Sistema de acceso unificado o na psis

Usuario: &  Ingrese RUN o correo

Contrasefia: @ Ingrese contrasefa

Ingresar

5. Luego seleccionar “Pre-matricula”

'j...:.‘.napSIS'Iportalpadres & Administracién ~

Transicion 1er Nivel A Colegio Academia de Humanidades

=2=Agenda

i=Anotaciones
2/ Vista resumida Vista detallado

Tabla de notas &Biblioteca

Asignatura RE

i=Evaluaciones

EHorario
Lenguaje verbal
LLA Asistencia
Inglés
BiFinanciero
Pensamiento matematico
Wiaias 2L/ Y A #Certificados
& Alumnos Interaccion y comprension del entorno
*Pre-matricula
NOMBRE ALUMNO(A) = (Chemmrion ]

Corporalidad y movimientos
Religion
Grafomotricidad

Promedio

IMPORTANTE: Debe habilitar las Ventanas Emergentes.


http://www.academiahumanidades.cl/

6. A continuacidn, sera re-direccionado al portal “COMUNIDAD”, donde debe seleccionar el
botdn “Portal Apoderado”

2 Nombre del Apoderado

COMUNIDAD Q- Aa- &~

@ Bienvenido a Comunidad

7. Y luego “Proceso de pre-matricula”, donde debe seleccionar el nombre del o los alumnos a
matricular.

2 Nombre del Apoderado
COMUNIDAD OoD- A A

@ Portal Apoderado Proceso de pre-matricula

Proceso de pre-matricula P A /f M

Firma de decumentos (D Seleccione un estudiante para iniciar o continuar el proceso de pre-matricula

NOMBRE h
ALUMNO

*NOTA: Los datos personales como RUN, Nombres, Apellido Paterno, Apellido Materno,
Curso actual, Edad y Fecha de matricula, vienen bloqueados sin poder ser editados por el apoderado.
(Debe activar segun corresponda las preguntas)

A& Nombre del Apoderado

COMUNIDAD O 0O- Aa- A~

@ Portal Apoderado Proceso de pre-matricula

= pre-matricula Portal Apoderado / Alumnos / NOMBRE DEL ALUMNO

Firma de documentos JContinua el préximo afio? No @ ) s

Actualmente, zesta postulando a otro establecimienta? No @ ) 87 &

A Alumno - NOMBRE COMPLETO

RUN POR DEFECTO * FECHA DE NACIMIENTO 0507208 | M
NOMBRES POR DEFECTO CURSO ACTUAL POR DEFECTO ‘
APELLIDO PATERND POR DEFECTO €0aD POR DEFECTO ‘

APELLIDO MATERNO POR DEFECTO FEGHA DR MATRIGULA POR DEFECTO |




8. El resto de datos que componen la ficha del alumno vienen con la opcién para ser editados
con la finalidad de que el apoderado actualice alguna informacién.

® Ficha alumno @

* DIRECCIGON

* COMUNA

TELEFONO CASA

* TELEFOND CELULAR

* E-MAIL

* VIVE CON

* NACIONALIDAD

* RELIGIGN

AVISAR EN CASO DE EMERGENCIA

TELEFONDO CASO DE EMERGENCIA

* RELIGIGN OPTA

| -- seleccionar una opcidn -- e |
| Chilena ~ |
| -- seleccionar una opcidn -- v |
| -- seleccionar una opcidn -- e |

9. Luego, figuran los campos asociados al Familiar 1y 2 (que es el apoderado académico y el

apoderado financiero del estudiante).

A Familiar 1

& Familiar 2

= |DENTIFICACION

* NOMBRES

* APELLIDO PATERNO

APELLIDO MATERMO

* SEXO

* DIRECCION

® COMUMA

TELEFOND CASA

* TELEFONO CELULAR

® E-MAIL

FECHA NACIMIENTO

= PARENTESCO

* NACIOMALIDAD

* ESTADO CIVIL

APODERADO ACADEMICO

APODERADD FINANCIERD

e Para finalizar el proceso debe

(*) campos requeridos

Click segin
_ corresponda

= |DENTIFICACION

* NOMBRES

* APELLIDO PATERNO

APELLIDO MATERMO

* SEXO

* DIRECCION

® COMUMA

TELEFOND CASA

* TELEFONO CELULAR

® E-MAIL

FECHA NACIMIENTO

= PARENTESCO

* NACIOMALIDAD

* ESTADO CIVIL

APODERADO ACADEMICO

APODERADD FINANCIERD

<4

Click segin
corresponda

“GUARDAR” y luego “FINALIZAR PROCESQO” de Pre-matricula.

- m Finalizar proceso



