
 

PROCESO PRE-MATRÍCULA 2024 
PORTAL APODERADOS 

 

A continuación, se presenta un instructivo para acceder a la sección Pre-matrícula del portal Napsis, 

con el fin de agilizar el proceso de matrículas año 2024. 

1. Acceder a Napsis desde página del colegio www.academiahumanidades.cl  

 

2. Hacer click en el ícono “INFORMACIÓN ACADÉMICA” 

 

3. Luego en la sección “Acceso Portales Napsis” click 

 

4. En la siguiente ventana, ingresar correo electrónico del apoderado y contraseña de portal 

Napsis. 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Luego seleccionar “Pre-matrícula” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IMPORTANTE: Debe habilitar las Ventanas Emergentes. 

 

 

http://www.academiahumanidades.cl/


 

6. A continuación, será re-direccionado al portal “COMUNIDAD”, donde debe seleccionar el  

 botón “Portal Apoderado” 

 

 

 

 

 

7. Y luego “Proceso de pre-matrícula”, donde debe seleccionar el nombre del o los alumnos a  

 matricular. 

 

 

 

 

 

 

 

 

*NOTA: Los datos personales como RUN, Nombres, Apellido Paterno, Apellido Materno,  

Curso actual, Edad y Fecha de matrícula, vienen bloqueados sin poder ser editados por el apoderado. 
(Debe activar según corresponda las preguntas) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

8. El resto de datos que componen la ficha del alumno vienen con la opción para ser editados 

con la finalidad de que el apoderado actualice alguna información. 
 

 
 

9. Luego, figuran los campos asociados al Familiar 1 y 2 (que es el apoderado académico y el 

apoderado financiero del estudiante).  

 
 

• Para finalizar el proceso debe “GUARDAR” y luego “FINALIZAR PROCESO” de Pre-matrícula. 

 


